	T.C

	GÜMÜŞHANE BELEDİYE BAŞKANLIĞI

	STANDART DOSYA PLANI

	 

	DOSYA PLANI MUHTEVİYATI

	1 GENEL KONULAR 000-099 

	2 ANA HİZMET FAALİYETLERİ 100-599 

	 2.1 Nüfus ve Vatandaşlık Olayları İşleri  100-149

	 2.2 İller İdaresi İşleri 150-249

	 2.3 Mahalli İdareler İşleri 250-349

	 2.7 Valilik ve Kaymakamlık İşleri 490-529

	 2.8 Güvenlik İşleri 530-549

	3 DANIŞMA-DENETİMLE İLGİLİ FAALİYETLER 600-699 

	 3.1 Araştırma ve Planlama İşleri  600-619

	 3.2 Basın ve Halkla İlişkiler İşleri  620-639

	 3.3 Hukuk İşleri 640-659

	 3.4 Teftiş/Denetim İşleri 660-679

	4 YARDIMCI HİZMETLERLE İLGİLİ FAALİYETLER 700-999 

	 4.1 Bilgi-İşlem İşleri 700-719

	 4.2 Dış İlişkiler ve AB İşleri 720-749

	 4.3 Emlak ve İnşaat İşleri 750-769

	 4.4 Hizmet Öncesi ve Hizmet İçi Eğitim İşleri 770-799

	 4.5 İdari İşler 800-819

	 4.6 Kültür, Tanıtım ve Yayın İşleri 820-839

	 4.7 Mali İşler 840-869

	 4.8 Özel Kalem ve Protokol İşleri 870-889

	 4.9 Personel İşleri 900-929

	 4.10 Satınalma ve Satış İşleri 930-949

	 4.11 Sivil Savunma İşleri 950-969

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Kurum Kodu
	Ana Dosya
	1. Alt Konu
	2. Alt Konu
	3. Alt Konu
	 
	Saklama Kodu

	 
	 
	 
	 
	 
	1-GENEL KONULAR(000-099)
	 

	 
	010
	 
	 
	 
	 Mevzuat İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	 Kanunlar
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	 Tüzükler
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	 Yönetmelikler
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	 Tebliğler
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	 Genelgeler
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	 İç Genelgeler
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	 Dış Genelgeler
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	 Talimatlar, Duyurular, Sirkülerler
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Talimatlar
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Duyurular
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Sirkülerler
	 

	 
	 
	08
	 
	 
	Rehber, Kılavuz
	 

	 
	 
	09
	 
	 
	Standartlar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	020
	 
	 
	 
	Olurlar, Onaylar
	 

	 
	030
	 
	 
	 
	Anlaşma, Sözleşme ve Protokoller
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Anlaşmalar
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Sözleşmeler
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Protokoller
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Şartnameler
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	İdari
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Teknik
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	040
	 
	 
	 
	Faaliyet Raporları
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Aylık 
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Üç Aylık
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Altı Aylık
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Yıllık 
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Konsolide
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	041
	 
	 
	 
	Brifingler ve Bilgi Notları
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Brifingler
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Bilgi Notları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	042
	 
	 
	 
	İstatistikler
	 

	 
	044
	 
	 
	 
	Anketler
	 

	 
	045
	 
	 
	 
	Görüşler
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Teknik ve Mesleki
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Hukuki
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	İdari
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	050
	 
	 
	 
	Kurullar ve Toplantılar
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Genel Kurullar, Senatolar, Meclisler
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Seçim ve Atama İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Davet ve Gündemler
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Tutanaklar
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Kararlar
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Ödemeler
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Yönetim Kurulları, Belediye Encümeni
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Danışma, Disiplin, Koordinasyon Kurulları
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	İhtisas Kurulları
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Konseyler
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Komite, Komisyonlar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	051
	 
	 
	 
	Bilimsel ve Kültürel Toplantılar
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Kongre
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Konferans
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Şura
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Sempozyum
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Seminer
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	105
	 
	 
	 
	Ölüm
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Ölüm ve Mirasçı Bildirimleri
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	2-ANA HİZMET FAALİYETLERİ
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	2.1-NÜFUS ve VATANDAŞLIK OLAYLARI İŞLERİ(100-149)
	 

	 
	107
	 
	 
	 
	Sosyal Güvenlik ile İlgili İşlemler
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Emekli Sandığı Genel Müdürlüğü İle İlgili İşler
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	SSK Genel Müdürlüğü İle İlgili İşler
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	109
	 
	 
	 
	Adli Kurumlar İle Yapılan Yazışmalar
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Cumhuriyet Savcılıkları
	 


	 
	 
	02
	 
	 
	Mahkemeler
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	İcra Müdürlükleri
	 

	 
	119
	 
	 
	 
	Bilgisayar Dökümleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	2.2-İLLER İDARESİ İŞLERİ(150-249)
	 

	 
	152
	 
	 
	 
	Talepler
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Kamu Kurum ve Kuruluşlarının Taleplerinin Karşılanması
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	2.3.-MAHALLİ İDARELER İŞLERİ (250-349)
	 

	 
	251
	 
	 
	 
	Mahalli İdarelerin İş ve İşlemlerine İlişkin Onaylar
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Belediye İhale İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	2886 s.Kanun
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	4734 s. Kanun
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	4735 s. Kanun
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	İhaleden Yasaklama Onayları
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Tasarruf Tedbirleri Genelgesine Göre Harcama İzinlerine İlişkin Onaylar
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Bakanlıktan Alınan
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Tahsis Onayları
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Şirket Kurulmasına İlişkin Onaylar
	 

	 
	 
	10
	 
	 
	Onayla Kapanan Dosyalar
	 

	 
	 
	11
	 
	 
	Ön İnceleme Onayları
	 

	 
	 
	14
	 
	 
	Görevden Uzaklaştırma Onayları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Belediye Başkanı
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Belediye Meclis Üyeleri
	 

	 
	 
	15
	 
	 
	Göreve İade Onayları
	 

	 
	 
	16
	 
	 
	İşlemden Kaldırma Onayları
	 

	 
	 
	17
	 
	 
	Mükerrer Onayın İptali
	 

	 
	252
	 
	 
	 
	İhbar, Şikayet ve Suç Duyuruları
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Doğrudan İhbar ve Şikayetler
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Savcılıktan Gelenler
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Valiliklerden Gelenler
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	253
	 
	 
	 
	Mahalli İdarelere Mevzuatının Uygulanması İlişkin Görüş Talepleri
	 

	 
	255
	 
	 
	 
	Belediye Bütçe İş ve İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Mahalli İdarelerin Bütçe Çalışmaları
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	İhale Yasaklamaları
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	İller Bankası İle Yapılan Yazışmalar
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Büyükşehir Bel. Hk. Yazışmalar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	257
	 
	 
	 
	Raporlar ve Layihalara İlişkin İş ve İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Denetim-Teftiş Raporları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Belediyeler
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Teftiş Layihaları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Belediyeler
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Tazmin Raporları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Belediyeler
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	258
	 
	 
	 
	Kardeş Şehirler
	 

	 
	259
	 
	 
	 
	Konsoloslukların İmza ve Mühür Örnekleri
	 

	 
	260
	 
	 
	 
	Yerel Gündem 21
	 

	 
	261
	 
	 
	 
	Belediye Başkanları İş ve İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Belediye Başkanlarının Mal Bildirimlerinin Takibi
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Gelen Mal Bildirimleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	262
	 
	 
	 
	Belediye ve İl Özel İdaresi Kadro İş ve İşlemleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Belediye
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Memur
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İşçi
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Sözleşmeli Personel
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	263
	 
	 
	 
	Mahalli İdareler ve Bakanlığımız Aleyhine Açılan Davalarla İlgili Savunmalar
	 

	 
	264
	 
	 
	 
	Teşkilat ve Hizmetler İş ve İşlemleri
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Belediye ve Birlik Meclisinin Feshi
	 

	 
	 
	08
	 
	 
	Belediye Başkanının Düşürülmesi
	 

	 
	 
	09
	 
	 
	3998 S. Mezarlıkların Korunması Hakkındaki Kanun
	 

	 
	301
	 
	 
	 
	Yazı ve Karar İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Meclis Çalışmaları
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Meclis Üyeleri
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Meclis Gündemleri
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Meclis Toplantı Tutanakları
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Meclis Kararları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Meclis Kararları İlanı
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Mülki Amire Gönderilen Kararlar
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Onaya Gönderilen Kararlar
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Meclis Komisyonları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Plan ve Bütçe Komisyonu
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	Plan ve Bütçe Komisyon Toplantıları
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	Plan ve Bütçe Komisyon Kararları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İmar ve Bayındırlık Komisyonu
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	İmar ve Bayındırlık Komisyonu Kararları
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Denetim Komisyonu
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	Denetim Komisyonu Toplantıları
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	Denetim Komisyonu Kararları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	302
	 
	 
	 
	Encümen Çalışmaları
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Encümen Üyeleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Encümen Gündemleri
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Encümen Kararları
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Onaya Gönderilen Kararlar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	304
	 
	 
	 
	Zabıta İş ve İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Çalışma Programları
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Nöbetler ve Görev Dağılımları
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Denetim Raporları
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Tutanaklar
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Ceza Tutanakları
	 

	 
	 
	 
	 
	04
	5326 Sayılı Kanun Gereği
	 

	 
	305
	 
	 
	 
	Denetimler
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Esnaf Denetimleri
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Seyyar Denetimleri
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Kurumlardan Gelen Talimatlar
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Kurumlar Adına Yapılan Soruşturmalar
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Tebligatlar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	306
	 
	 
	 
	Trafik İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Trafik Komisyon Raporları
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Tutanaklar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	307
	 
	 
	 
	Küşat Ruhsat İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Ruhsat Talepleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Kurumlarla Yazışma
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Küşat Heyet Raporları
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	verilen Küşat ve Ruhsatlar
	 

	 
	308
	 
	 
	 
	Ölçü ve Ayar İşleri
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Ölçü Aletlerinin Kontrolü
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Tutanaklar
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Ölçü Aletleri Kontrol Raporları
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Sanayi Bakanlığından Gelen Talimatlar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	309
	 
	 
	 
	İtfaiye İş ve İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Yangın İhbar Raporları
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Yangın İstatistikleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Aylık İstatistik Raporları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Yıllık İstatistik Raporları
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Yangın Raporları
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Yangın Ulaşım Raporları
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Yangın Tatbikatları
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	İtfaiye Uygunluk Raporları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Konut ve Kontrol Raporları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İşyeri Kontrol Raporları
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Kamu Binaları Kontrol Raporları
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Acil Yardım ve Kurtarma İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Acil Yardım ve Kurtarma İhbarları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Acil Yardım ve Kurtarma Müdahale Tutanakları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	310
	 
	 
	 
	Bayındırlık-İmar İş ve İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	İmar Planları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Çevre Düzeni Planları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Nazım Planlar
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Uygulama İmar Planları
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Plan Tadilatları
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	Plan Tadilat Talepleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Planlama İle İlgili Olaylar
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Bayındırlık ve İskan Bakanlığı
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	3194 Sayılı Kanun Gereği
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Kültür ve Turizm Bakanlığı
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	2863 sayılı Kanun gereği Sit Alanları
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	2634 sayılı Kanun gereği Çevre ve Orman Bakanlığı
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Parselasyon Planları
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	İfraz ve Tevhit İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	İfraz İşleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Tevhit İşleri
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Ruhsat ve İzinler
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	İnşaat Ruhsatları
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	İnşaat Ruhsatı Talepleri
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	verilen İnşaat Ruhsatları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İskan Ruhsatları
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	İskan Ruhsatı Talepleri
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	verilen İskan Ruhsatları
	 

	 
	 
	09
	 
	 
	Proje Onay İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Mimari Proje
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Statik Proje
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Tesisat Projeleri
	 

	 
	 
	10
	 
	 
	Kaçak ve Ruhsata Aykırı Yapı Şikayetleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Kaçak ve Ruhsata Aykırı Yapı Tutanakları
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	İmar Para Cezaları
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	Yıkım Kararları
	 

	 
	 
	11
	 
	 
	Yapı Denetim İşleri
	 

	 
	 
	13
	 
	 
	775 Sayılı Gecekondu Kanunu Uygulamaları
	 

	 
	 
	14
	 
	 
	Kentsel Dönüşüm ve Konut İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Kentsel Dönüşüm İşleri
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	Kentsel Dönüşüm Projeleri
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	Kentsel Dönüşüm Uygulamaları
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Konut Tahsis ve Satış İşleri
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	Konut Talepleri
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	Konut Tahsis ve Satışları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	311
	 
	 
	 
	Çevre ve Sağlık İşleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Ağaçlandırma Çalışmaları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Ağaç ve Fidan Temini
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Sera Çalışmaları
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Park ve Bahçe Düzenlemeleri
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Çevre Plan ve Projeleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Plan ve Proje Taslakları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Uygulanan Plan ve Projeler
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	İmha Edilen Gıda Maddesi Tutanakları
	 

	 
	 
	11
	 
	 
	Sağlık Kurumları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Sağlık Ocakları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Hastaneler
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Poliklinik Hizmetleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	 
	14
	 
	 
	Mezarlık Hizmetleri
	 

	 
	 
	15
	 
	 
	Defin Ruhsatları
	 

	 
	 
	16
	 
	 
	Morg Hizmetleri
	 

	 
	 
	17
	 
	 
	Cenaze Nakilleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Kısa Mesafeli Nakil Talepleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Uzun Mesafeli Nakil Talepleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	312
	 
	 
	 
	Temizlik İşleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Katı Atık Toplama İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Katı Atık Toplama 
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Katı Atık Depolama
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Katı Atık İmha ve Depolama
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	313
	 
	 
	 
	Yol, Köprü Yapım İşleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Yol Yapım İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Yol Yapım Talepleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Yol Yapım Etüdleri
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Yol Yapım Projeleri
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Yol Yapımları
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Yol Bakım ve Onarımları
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Altyapı Koordinasyonu
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Aykome
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	PTT İle Koordinasyon
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	TEDAŞ İle Kordinasyon
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Asfalt Yapım İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Asfalt Yapım Talepleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Asfalt Yapım Etüdleri
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Asfalt Yapım Projeleri
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Asfalt Yapımları
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Asfalt Bakım ve Onarımları
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Köprü ve Menfez İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Köprü ve Menfez Talepleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Köprü ve Menfez Yapım Etüdleri
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Köprü ve Menfez Yapım projeleri
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Köprü ve Menfez Yapımı
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Köprü ve Menfez Bakım ve Onarımları
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Trafik İşaret ve Levhaları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Trafik İşaret ve Levha Talepleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Trafik İşaret ve Levha Etüdleri
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Trafik İşaret ve Levha Projeleri
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Trafik İşaret ve Levha Yapımları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	314
	 
	 
	 
	Su ve Kanalizasyon İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	İçme Suyu İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Abone İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İçme Suyu Tahakkuk ve Tahsilatları
	 

	 
	315
	 
	 
	 
	Ulaştırma İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Otobüs Hizmetleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Otobüs Hat Talepleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Otobüs Güzergah Talepleri
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Otobüs Hareket Saatleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	316
	 
	 
	 
	Afet ve Acil Yardım İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Afet İşleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Acil Yardım İşleri
	 

	 
	318
	 
	 
	 
	Eğitim ve Kültür İşleri
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Sergi ve Panayırlar
	 

	 
	 
	08
	 
	 
	Güzel Sanat Galerileri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	320
	 
	 
	 
	Hesap İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Genel Bütçe vergi Gelirleri Payı
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Büyükşehir Belediyesi Payı
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	vergi ve Harç Tahakkuk-Tahsilatları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	İlan ve Reklam vergisi
	 

	 
	 
	 
	06
	 
	Çevre Temizlik vergisi
	 

	 
	 
	 
	13
	 
	Bina İnşaat Harcı
	 

	 
	 
	 
	15
	 
	İmarla İlgili Harçlar
	 

	 
	 
	 
	16
	 
	Plan ve Proje Tasdik Harcı
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	Yapı kullanma izni harcı
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Tahsilattan Red ve İadeler
	 

	 
	 
	08
	 
	 
	Posta Havale ve Çekleri
	 

	 
	 
	15
	 
	 
	Borçlanmalar
	 

	 
	321
	 
	 
	 
	Ekonomik Hizmet İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Hal Hizmetleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Yer Tahsisleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Satış Denetimleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Hal Hakem Kurulu Kararları
	 

	 
	349
	 
	 
	 
	Mahalli İdareler İşleri İle İlgili Diğer İşler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	2.7-VALİLİK ve KAYMAKAMLIK İŞLERİ (490-529)
	 

	 
	490
	 
	 
	 
	Yazı İşleri İşlemleri
	 

	 
	492
	 
	 
	 
	Dilekçeleri İzleme ve Sonuçlandırma
	 

	 
	493
	 
	 
	 
	Genel İdare ve Bölgesel Kuruluşlar, KİT, Özel İş Yerleri Gözetim ve Denetimi İle İlgili İşler
	 

	 
	494
	 
	 
	 
	Vakıflarla İlişkiler(Sosyal Dayanışma ve Yardımlaşma Vakfı)
	 

	 
	495
	 
	 
	 
	Taabi Afet, Genel Sağlık ve Çevre Sağlığı Konuları İş ve İşlemleri
	 

	 
	496
	 
	 
	 
	Tüketici Hakem Heyetleri Kararları
	 

	 
	497
	 
	 
	 
	İdare Kurulu İşlemleri
	 

	 
	498
	 
	 
	 
	Kararlar İle İlgili İşler
	 

	 
	499
	 
	 
	 
	Disiplin Kurulu Kararları ve Disiplin İşlemleri
	 

	 
	500
	 
	 
	 
	Bilirkişi Listelerinin Onaylanması
	 

	 
	505
	 
	 
	 
	Kamulaştırma İle İlgili İşlemler
	 

	 
	508
	 
	 
	 
	Yıllık İl Koordinasyon Kurulu Toplantıları
	 

	 
	510
	 
	 
	 
	İç Protokol
	 

	 
	517
	 
	 
	 
	Mahalli İdareler İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Vesayet
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Büyükşehir Belediyeleri
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Belediye Meclis Kararları
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Muhtar ve Muhtarlık İle İlgili İşler
	 

	 
	519
	 
	 
	 
	Şehit-Gazi İşlemleri
	 

	 
	522
	 
	 
	 
	Bilgi Edinme
	 

	 
	529
	 
	 
	 
	Valilik ve Kaymakamlık Diğer İşleri
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	2.8-GÜVENLİK İŞLERİ (530-549)
	 

	 
	530
	 
	 
	 
	Güvenlik İşleri
	 

	 
	534
	 
	 
	 
	OHAL ve Sıkıyönetim Dönemine Ait İşlemler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	3-DANIŞMA-DENETİMLE İLGİLİ FAALİYETLER
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	3.1-ARAŞTIRMA VE PLANLAMA İŞLERİ (600-619)
	 

	 
	601
	 
	 
	 
	Teşkilatlanma İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Kuruluş,Yapılanma
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Yetkilendirme,Yetki Değişikliği
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Yönetimi Geliştirme
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Teşkilat Şemaları ve Kadrolar
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Teşkilat Şemaları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Norm Kadro Çalışmaları
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	Görev/İş Tanımları
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	Norm Kadro Pozisyonları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	602
	 
	 
	 
	Plan ve Program İşleri
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Stratejik Plan
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Veri Toplama
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Analiz ve Veri Toplama
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Eylem Planları
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Revizyon
	 

	 
	 
	08
	 
	 
	Performans Programı
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Veri Toplama
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Maliyetlendirme
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	İzleme ve Değerlendirme
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Revize İşlemleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	604
	 
	 
	 
	Proje İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Araştırma Projeleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	605
	 
	 
	 
	Araştırma İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Veri Toplama
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Raporlama
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	610
	 
	 
	 
	Soru Önergeleri
	 

	 
	611
	 
	 
	 
	Çevre İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Çevre Yönetimi
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	612
	 
	 
	 
	İç Kontrol
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	İç Kontrol Sistemi ve Standartlar
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Süreçler
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İzleme ve Değerlendirme
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	İnceleme ve Raporlama
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	3.2-BASIN VE HALKLA İLİŞKİLER İŞLERİ (620-639)
	 

	 
	620
	 
	 
	 
	Basın ve Halkla İlşkiler(Genel)
	 

	 
	621
	 
	 
	 
	Basın İşleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	622
	 
	 
	 
	Talep, Şikayet, Görüşler
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Talep ve Şikayet
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Görüş ve Teklifler
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Bilgi ve Belge Talepleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	639
	 
	 
	 
	Basın ve Halkla İlşkiler Konusunda Diğer İşler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	3.3-HUKUK İŞLERİ (640-659)
	 

	 
	640
	 
	 
	 
	Hukuk İşleri(Genel)
	 

	 
	641
	 
	 
	 
	Dava Dosyaları
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Adli Davalar
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Hukuk 
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Ceza
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	İcra
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	İdari Davalar
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Vergi Davaları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	645
	 
	 
	 
	Tebligatlar
	 

	 
	646
	 
	 
	 
	Vekaletnameler, Azilnameler
	 

	 
	650
	 
	 
	 
	Bilirkişi ve Ekspertiz
	 

	 
	659
	 
	 
	 
	Hukukla İlgili Diğer İşler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	3.4-TEFTİŞ ve DENETİM İŞLERİ (660-679)
	 

	 
	660
	 
	 
	 
	 Teftiş/Denetim İşleri(Genel)
	 

	 
	663
	 
	 
	 
	 Denetim, İnceleme, Soruşturma ve Araştırma
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Cevaplı
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Denetim
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Genel Durum
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Ön İnceleme
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	İnceleme
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Basit
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Soruşturma
	 

	 
	 
	08
	 
	 
	Araştırma
	 

	 
	 
	09
	 
	 
	Bilgi
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	667
	 
	 
	 
	İhbar ve Suç Duyuruları
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	İhbar
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Suç Duyuruları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	YARDIMCI HİZMETLERLE İLGİLİ FAALİYETLER
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.1-BİLGİ İŞLEM İŞLERİ(700-719)
	 

	 
	700
	 
	 
	 
	 Bilgi İşlem İşleri(Genel)
	 

	 
	701
	 
	 
	 
	 Kurulum İşlemleri
	 

	 
	702
	 
	 
	 
	 Yazılım Geliştirme ve Kodlama Çalışmaları
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	 Analiz ve Tasarım çalışmaları
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	 Kodlama çalışmaları
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Test Çalışmaları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	 Diğer
	 

	 
	703
	 
	 
	 
	 İşletim Planlama ve Değerlendirme
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	 Değişiklik Yönetimi
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	 Güvenlik Yönetimi
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	 Kaynak Yönetimi
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	 Konfigürasyon Yönetimi
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	 Olağanüstü Durum Yönetimi
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	 Problem Yönetimi
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	 Diğer
	 

	 
	704
	 
	 
	 
	 Hatlar
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	İnternet
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Data Hattı
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	İntranet
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	705
	 
	 
	 
	Sistem İle İlgili Talepler
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Yazılım Talepleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Donanım Talepleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	708
	 
	 
	 
	Veri Girişi İşleme ve Aktarma İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Kayıt
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Düzeltme
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Silme
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Aktarma
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Sorgulama
	 

	 
	710
	 
	 
	 
	e-uygulamalar
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Web Sayfası
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Abonelik
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	e-imza
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	e-posta İşlemleri
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Liste İşlemleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	713
	 
	 
	 
	Kullanım ve Erişim Yetkileri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Yetki verilmesi
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Yetki Kaldırılması
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Yetki Değişikliği
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	719
	 
	 
	 
	 Bilgi İşlemle İlgili Diğer İşler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.2-DIŞ İLİŞKİLER ve AVRUPA BİRLİĞİ (720-749)
	 

	 
	724
	 
	 
	 
	Ülkelerle İlişkiler
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Ülkelerle İkili İlişkiler
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Anlaşmalar, sözleşmeler, protokoller
	 

	 
	730
	 
	 
	 
	 Uluslararası ve Bölgesel Kuruluşlarla İlişkileri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	 Mevzuat ve Üyelik İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	 Katkı Payları
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Toplantılar
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	 Projeler
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	 Uluslararası Projeler
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	 Türkiye'ye Yönelik projeler
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	 İşbirliği 
	 

	 
	 
	10
	 
	 
	 Bilgi ve Belge Talepleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	 Diğer
	 

	 
	748
	 
	 
	 
	AB ve Üye Ülke Teknik Yardımları
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	AB Teknik Yardımları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	TAIEX
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.3-EMLAK ve YAPIM İŞLERİ (750-769)
	 

	 
	750
	 
	 
	 
	Emlak ve Yapım İşleri
	 

	 
	752
	 
	 
	 
	Kamulaştırma ve İrtifak Hakkı
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Kamulaştırma 
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Kamu Yararı Kararı ve Onay İşleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Teknik Çalışmalar
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Bedel Takdir ve Uzlaşma
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Sorunlar
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Zarar veZiyan
	 

	 
	 
	 
	06
	 
	Ödeme İşleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	İrtifak Hakkı İşlemleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	753
	 
	 
	 
	Kadastro Çalışmaları
	 

	 
	754
	 
	 
	 
	İmar İşleri
	 

	 
	755
	 
	 
	 
	Yapım(İnşaat) İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Etüd-Proje ve Fizibilite İşleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	 İhale İşleri
	 

	 
	 
	 
	09
	 
	Kesin Teminat
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Uygulama İşleri
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	İnceleme ve Kontrol İşleri
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Hakedişler ve Ödemeler
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Geçici ve Kesin Kabuller
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Kesin Hesap İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Kesin Hesap
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	SSK İşsizlik Belgesi
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	756
	 
	 
	 
	Taşınmaz İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Tahsis, Devir ve Takas
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Satış ve Kiralama
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Envanter
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	757
	 
	 
	 
	Harita ve Fotograf İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Talepler
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Yapım ve Güncelleme
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Sayısallaştırma
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Kayıt ve Envanter
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.4-EĞİTİM İŞLERİ (770-799)
	 

	 
	770
	 
	 
	 
	Eğitim İşleri(Genel)
	 

	 
	773
	 
	 
	 
	Staj İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Kontenjan İşlemleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	İzleme ve Değerlendirme
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Belgelendirme
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	774
	 
	 
	 
	Eğitimler, Kurslar
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Mesleki yeterlilik ve Gelişim
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Teklifler
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Program
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Duyuru
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Eğitici Temini
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Kayıt, Katılım Listeleri
	 

	 
	 
	 
	06
	 
	Eğitim Materyali
	 

	 
	 
	 
	07
	 
	Sınav
	 

	 
	 
	 
	08
	 
	Belgelendirme
	 

	 
	 
	 
	09
	 
	Yeterlilik(Sağlık Raporu v.b.)
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Dil Eğitimi
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Rotasyon
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	İntibak
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Görevde Yükselme
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Aday Memur
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Kariyer Uzmanı
	 

	 
	 
	08
	 
	 
	Kişisel Gelişim ve Motivasyon
	 

	 
	 
	09
	 
	 
	Bilgilendirme-Bilinçlendirme
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	 Diğer
	 

	 
	779
	 
	 
	 
	Rehberlik Danışmanlık İşleri
	 

	 
	799
	 
	 
	 
	Eğitimle İlgili Diğer İşler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.5-İDARİ ve SOSYAL İŞLER(800-819)
	 

	 
	800
	 
	 
	 
	İdari ve Sosyal İşler
	 

	 
	801
	 
	 
	 
	Taşıt ve İş Makinaları
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Taşıt
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Araç Muayene İşleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Akaryakıt İşleri
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Tahsis, Sevk ve Kontrol İşleri
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Kaza İşleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	802
	 
	 
	 
	Ulaştırma ve Servis İşleri
	 

	 
	803
	 
	 
	 
	Resmi Mühür İş ve İşlemleri 
	 

	 
	804
	 
	 
	 
	Evrak Kayıt ve Sevk İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Gelen-Giden Evrak
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Kontrollü Evrak İşleri
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Yanlış Evrakın İade İşlemleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	805
	 
	 
	 
	Belge Yönetimi Arşiv İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Belge Yönetimi
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Saklama Süreli Dosya Planı
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Kodlama İşlemleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Arşiv Yönetimi
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Devir-Teslim İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Ayıklama ve İmha İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	Uygunluk Görüşü
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Tasnif(sınıflandırma)İşlemleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	806
	 
	 
	 
	Kütüphane ve Dökümantasyon İşleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Kullanıcı Hizmetleri
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Elektronik Hizmetler
	 

	 
	807
	 
	 
	 
	Bakım-Onarım İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Bina ve Tesisler
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Tesisat
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Mekanik
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Elektronik ve Teknik Cihaz
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Taşıt ve İş Makinaları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	808
	 
	 
	 
	Temizlik İşleri
	 

	 
	809
	 
	 
	 
	Taşınır Mal İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	İstek 
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Devir Giriş-Çıkış İşlemleri
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Sayım ve Döküm
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Kesin Hesap
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	810
	 
	 
	 
	Sigorta İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Dahili Sigorta
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Yangın
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Nakliyat
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Kaza
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Mühendislik
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Harici Sigorta
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	811
	 
	 
	 
	İletişim ve Haberleşme İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Sabit
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	GSM 
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Mobil
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Faks
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	İnternet
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	813
	 
	 
	 
	Sosyal İşler
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Sosyal Tesisler
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Eğitim Tesisi, Misafirhane ve Kamp
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Yemekhane, Kafeterya ve Çay Ocağı
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Sportif Faaliyetler
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	815
	 
	 
	 
	Sosyal Yardımlar
	 

	 
	819
	 
	 
	 
	İdari ve Sosyal İşlerle İlgili Diğer İşler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.6-TANITIM ve YAYIN İŞLERİ (820-839)
	 

	 
	820
	 
	 
	 
	Tanıtım ve Yayın İşleri
	 

	 
	821
	 
	 
	 
	Kültür ve Tanıtım İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Fuar
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Sergi
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Festivaller
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Tur ve Gezi
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Yarışma
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Gösteri ve Konserler
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Özel Gün ve Haftalar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	823
	 
	 
	 
	Reklam ve İlan İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Reklam İşleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	İlan İşleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	824
	 
	 
	 
	Yayın İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Kitap
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Dergi
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Broşür
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Matbu Evrak
	 

	 
	 
	08
	 
	 
	Ses ve Görüntü Malzemeleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	828
	 
	 
	 
	Tercüme İşleri
	 

	 
	839
	 
	 
	 
	Tanıtım ve Yayınla İlgili Diğer İşler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.7-MALİ İŞLER (840-869)
	 

	 
	840
	 
	 
	 
	Mali İşler
	 

	 
	841
	 
	 
	 
	Bütçe Hazırlama ve Uygulama
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Bütçe Hazırlık Çalışmaları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Bütçe
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Ek Bütçe
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Geçici Bütçe
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Bütçe Uygulamaları
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Aktarmalar
	 

	 
	 
	 
	06
	 
	Ek  Ödenekler
	 

	 
	 
	 
	07
	 
	Ödenek Devri
	 

	 
	 
	 
	08
	 
	Ödenek İptalleri
	 

	 
	 
	 
	10
	 
	Yedek Ödenekler
	 

	 
	 
	 
	14
	 
	Avanslar,Krediler,Mahsuplar
	 

	 
	 
	 
	17
	 
	Tahakkuk ve Ödeme İşleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	843
	 
	 
	 
	Mizan, Bilanço ve Kesin Hesap İşleri 
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Mizan
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Bilanço
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Kesin Hesap
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Bütçe Dönem Gerçekleştirme Raporları
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Tablolar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	845
	 
	 
	 
	Sayıştay İncelemeleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Sorgu
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	İlam 
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Raporlama
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Uygunluk Bildirimi
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Performans Raporları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	846
	 
	 
	 
	Emanet işleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Vergi
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Kefalet
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	İcra
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Sendika
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	849
	 
	 
	 
	Banka İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Ödeme Talimatları
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Ekstre ve Dekontlar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	850
	 
	 
	 
	Kıymetli Evrak İşlemleri
	 

	 
	853
	 
	 
	 
	Kredi İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Yurtdışı Krediler
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Geri Ödemeler
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Kur Farkları
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Gecikme Faizi
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Yurtiçi Krediler
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Hazineye Borçlar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	856
	 
	 
	 
	Harcama Yetkilileri ve Gerçekleştirme Görevlileri
	 

	 
	858
	 
	 
	 
	İdari Yaptırım(Para Cezaları)
	 

	 
	869
	 
	 
	 
	 Mali Konularda Diğer İşler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.8-ÖZEL KALEM ve PROTOKOL İŞLERİ (870-889)
	 

	 
	873
	 
	 
	 
	Temas ve Ziyaretler
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Gezi ve Ziyaret Programları
	 

	 
	880
	 
	 
	 
	Törenler
	 

	 
	889
	 
	 
	 
	Özel Kalem ve Protokolle İlgili Diğer İşler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.9-PERSONEL İŞLERİ (900-929)
	 

	 
	900
	 
	 
	 
	Personel İşleri
	 

	 
	901
	 
	 
	 
	İş İstekleri
	 

	 
	902
	 
	 
	 
	Personel Alımı
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Alım Talepleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Alım İzinleri
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Sınavlar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	903
	 
	 
	 
	Personel Özlük İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	İşe Giriş Belgeleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Atama İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Asaleten
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Vekaleten
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Tedviren
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Terfi ve İntibak İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Terfi İşleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İntibak işleri
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	Hizmet Değerlendirmesi
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	Öğrenim Değerlendirmesi
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Hizmet Cetveli ve Hizmet Belgesi
	

	 
	 
	05
	 
	 
	İzin İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Yıllık
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Sıhhi
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Mazeret
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Ücretsiz
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Yurtdışı
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	Görevden Ayrılma
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Emeklilik 
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İstifa
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Görevden  Çekilmiş Sayılma
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Görevden Çıkarılma
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Vefat
	 

	 
	 
	07
	 
	 
	Görevlendirmeler
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Kurumiçi
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Kurumdışı
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Yurtdışı
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Ek Görevler
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Rotasyon
	 

	 
	 
	08
	 
	 
	Mükafat ve Cezalar
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Ödül İşleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Disiplin İşleri
	 

	 
	 
	09
	 
	 
	Sicil İşleri
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Sicil Raporları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Mal Beyannamesi
	 

	 
	 
	10
	 
	 
	Aile Yardım Bildirimi
	 

	 
	 
	11
	 
	 
	Askerlik İşlemleri
	 

	 
	 
	12
	 
	 
	Hizmet Borçlanması
	 

	 
	 
	13
	 
	 
	Kimlik ve Giriş Kartı İşlemleri
	 

	 
	 
	14
	 
	 
	Sağlık Karnesi
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	907
	 
	 
	 
	Kadro Pozisyon İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Teklif
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	İptal ve İhdas
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Tenkis-Tahsis
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Vize İşlemleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	912
	 
	 
	 
	Pasaport İşlemleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Hususi 
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Hizmet
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Emekli
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	915
	 
	 
	 
	Sendikalarla İlgili İşler
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Memur Sendikaları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Üyelik ve Dayanışma Aidatı
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Kurum İdari Kurulu ve Yüksek İdari Kurul Toplantıları
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Yetkili Sendika Tespiti
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Temsilcilik
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	İşçi Sendikaları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Üyelik ve Dayanışma Aidatı
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Temsilcilik
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	İzin İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Toplu Sözleşme ve Uygulama İşleri
	 

	 
	 
	 
	 
	01
	Müzakereler
	 

	 
	 
	 
	 
	02
	Uyuşmazlık Hali
	 

	 
	 
	 
	 
	03
	Grev-Lokavt
	 

	 
	 
	 
	 
	04
	Temsil İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	99
	 
	Diğer
	 

	 
	917
	 
	 
	 
	 Sosyal Güvence Kapsamında Yapılan İşler
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Sigorta Primleri Bildirgeleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Tescil İşlemleri
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	İşçi Bildirim Listeleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	918
	 
	 
	 
	Çalışan Sağlığı ve İş Güvenliği
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	İş Güvenliği
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Çalışan Sağlığı
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Meslek Hastalıkları
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İş Kazaları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	920
	 
	 
	 
	Performans Değerlendirme
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.10-SATINALMA ve SATIŞ İŞLERİ (930-949)
	 

	 
	930
	 
	 
	 
	Satınalma ve Satış İşleri
	 

	 
	933
	 
	 
	 
	Firma Bilgileri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Yurtiçi 
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Yurtdışı 
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Yasaklı Firmalar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	934
	 
	 
	 
	Satınalma İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Mal ve Malzeme Alımı
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Ön İzin Belgesi
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İhale Onay Belgesi
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Yaklaşık Maliyet Hesabı
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Duyurular
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	KİK Onayı
	 

	 
	 
	 
	06
	 
	İhale İlan Tutanağı
	 

	 
	 
	 
	07
	 
	İlan Metni
	 

	 
	 
	 
	08
	 
	Şartnameler
	 

	 
	 
	 
	09
	 
	İhale Evrakının Teslim Alındığına Dair Tutanak
	 

	 
	 
	 
	10
	 
	Zarf Açma ve Belge Kontrol Tutanağı
	 

	 
	 
	 
	11
	 
	İhale Komisyonu Ara Kararı
	 

	 
	 
	 
	12
	 
	İsteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar Tutanağı
	 

	 
	 
	 
	13
	 
	İhale Komisyonu Kesin Kararı
	 

	 
	 
	 
	14
	 
	Yasaklı Olup Olmadığına Dair KİK Teyit Belgesi
	 

	 
	 
	 
	15
	 
	Firmalara Gönderilen Sonuç Bildirimleri
	 

	 
	 
	 
	16
	 
	İtirazlar
	 

	 
	 
	 
	17
	 
	Sözleşme
	 

	 
	 
	 
	18
	 
	Kesin Teminat
	 

	 
	 
	 
	19
	 
	Ödeme İşleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Hizmet
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	939
	 
	 
	 
	Müşteri İlişkileri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Bayiler
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Acentalar
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	940
	 
	 
	 
	Fiyatların Belirlenmesi-Tarifeler
	 

	 
	941
	 
	 
	 
	Satış Talepleri ve Teyitleri
	 

	 
	942
	 
	 
	 
	Satış İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Yurt Dışı Satışlar
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Direkt Satışlar
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	İhracat Sevkiyatları
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	İhraç Kayıtlı Satışlar
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	DİİB Kapsamında Satışlar
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Yurt İçi Satışlar
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Kontratlı Satışlar
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Cari Satışlar
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	İhaleli Satışlar
	 

	 
	 
	 
	04
	 
	Elektronik Ticaret Şeklinde Satışlar
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Hurda veİhtiyaç Fazlası Malzeme Satışları
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	İhtiyaç Fazlası Malzeme Satışı
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Ekonomik Ömrünü Tamamlamış Malzeme Satışı
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	 Diğer
	 

	 
	945
	 
	 
	 
	 Akreditif İşlemleri
	 

	 
	946
	 
	 
	 
	 Ticari Belgeler
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	 İrsaliyeler
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	 Satış Fişleri
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	 Faturalar
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	 Yükleme Talimatları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	 Diğer
	 

	 
	947
	 
	 
	 
	 Stok Kontrol İşlemleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	 Malzeme Giriş İşlemleri
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	 Malzeme Çıkış İşlemleri
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	 Malzeme Transfer İşlemleri
	 

	 
	 
	06
	 
	 
	 Malzeme İade İşlemleri
	 

	 
	 
	08
	 
	 
	 Malzemelerin Kayıttan Düşülmesi İşlemleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	 Diğer
	 

	 
	949
	 
	 
	 
	 Satınalma ve Satışla İlgili Diğer İşler
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4.11-SİVİL SAVUNMA İŞLERİ (950-969)
	 

	 
	950
	 
	 
	 
	Topyekün Savunma Sivil Hizmetleri İşleri
	 

	 
	951
	 
	 
	 
	Seferberlik ve Savaş Hali Hazırlıkları
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Milli Alarm Sistemi İle İlgili İşler
	 

	 
	 
	 
	01
	 
	Alarm Tedbirleri İlanında Yapılacak Faliyetler
	 

	 
	 
	 
	06
	 
	Seferberlik İlanı ve Duyuru İşlemleri 
	 

	 
	 
	 
	07
	 
	24 Saat Süreli Çalışma Planları
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Lojistik Seferberlik İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	İl Detay Planları
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	Savaş Hasarı Onarım Planları
	 

	 
	 
	 
	06
	 
	Araç Seferberliği ve Erteleme İşleri
	 

	 
	 
	 
	13
	 
	Seferberlik ve Savaş Hali Hazırlıkları Yıllık Faaliyet Raporu
	 

	 
	 
	 
	17
	 
	Kriz/Hareket Merkezi İle İlgili İşler
	 

	 
	 
	 
	19
	 
	Denetlemeler
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Personel Seferberlik İşlemleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Personel ve Kodro Erteleme İşleri
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	952
	 
	 
	 
	Koruyucu Güvenlik İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Sabotajlara Karşı Koruma Planları
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	Koruyucu Güvenlik Denetleme Sonuç Raporları
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	953
	 
	 
	 
	Sivil Savunma İşleri
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Sivil Savunma Planlama İşleri
	 

	 
	 
	 
	02
	 
	Daire ve Müessese Sivil Savunma Planları
	 

	 
	 
	 
	06
	 
	İl ve İlçe Afet Acil Yardım Planları
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Sivil Savunma Servis ve Yükümlüleri İşleri
	 

	 
	 
	09
	 
	 
	Sivil Savunma Eğitim İşleri
	 

	 
	 
	 
	03
	 
	Arama ve Kurtarma Eğitimi
	 

	 
	 
	 
	05
	 
	İtfaiye ve Yangın Eğitimi
	 

	 
	 
	 
	06
	 
	İlk Yardım Eğitimi
	 

	 
	 
	11
	 
	 
	Sivil Savunma Araç,Gereç ve Malzemelere Ait İşler
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	Diğer
	 

	 
	955
	 
	 
	 
	Yangın
	 

	 
	 
	01
	 
	 
	Yangın Önleme ve Koruma İşleri
	 

	 
	 
	02
	 
	 
	Yangın Söndürme Araç ve Malzemelerine Ait İşler
	 

	 
	 
	03
	 
	 
	İtfaiye Teşkilleri İle İlgili İşler
	 

	 
	 
	04
	 
	 
	Kıyı ve Deniz Yangınlarına Ait İşler
	 

	 
	 
	05
	 
	 
	Orman Yangınlarına Ait İşler
	 

	 
	 
	99
	 
	 
	 Diğer
	 


